PROCEDIMENT PER A INSTANCIA SOL-LICITUD PERMIS PDI

Nos indican desde la Facultat de Fisica que para registrar los permisos y licencias del PDI, se
debera rellenar como hasta ahora el correspondiente permiso donde consten los dias, razones,
asi como las personas que sustituiran la docencia y las tutorias correspondientes.

Ademads, a partir de ahora, para que quede registrada oficialmente, habrd que subir este
documento mediante instancia interna tal y como se indica a continuacion. El documento lo
encontrareis en un link dentro de instancia interna.

PROCEDIMIENTO PARA INSTANCIA INTERNA ELECTRONICA:
El registro y envio de una solicitud de permiso para PDI se ha de realizar mediante el enlace corto
siguiente:

https://www.uv.es/einterna o buscando el tramite “Registre Electronic” al catdlogo de
procedimentos electronicos de la Seu Electronica UV (https://sede.uv.es)

Se recomienda seguir el enlace corto siguiente:
https://www.uv.es/einterna
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Una vez dentro hay varias pestafias que hay que ir rellenando y aceptando, dandole a
siguiente para pasar a la otra pestafia.

Pestana Aceptacié. Marcar las condiciones indicadas*
Persona a Unitat

Acceptacio General Acabar
Acceptacio

La valisa electrdnica t€ tom & finalitat facilitar les comunicacions intemes entre el personal de la Universitat de Valéncia, substituint Tintercanyi intern de documentacié en paper per Tenvisment en format electronic. L'0s s'adequa al que estableien tant la Liei
3912015, d'1 d'octubrs, del i i com de les admi pibliques_com la Liei 40/2015, d'1 dioctubrs, de régim juridic del sestor plblic. Aquesta (iltima llsi estableix en larticle 44 2 que 'Quan els pariicipants en les comunicacions
pertanguen a una matebda 2dminisiracié plblica, aquesta delerminara les conditions i garanties per les quals es regira que, almenys, comprendra la relzcia d'emissors | receptors aueritzats ila nauralesa de les dades  intercanviar'. Per aixd, Ia Universitat de
VlEntia informa efs usuaris de la valisa electroniea de les nommes que en regeixen Ia utilitzacis

1 Tenen la consideracit d'emissors | receptors e Ia valisa elestranica de Ia Universitat de Valénia el personal i els érgans (unitats, centres i servels) de la Universitat

2. La valisa electronica és un sistema que permet acreditar, amb registre informatic, els enviaments i les recepsions que s'i fan.

3. L'usuari emissor és responsable dels enviaments fets | &5 compromet a usar ia valisa electronica per a fenviament de comunic acians relaionades amb Fexercici de les seues funcions dins de I Universitat No n'est permes s per a altres finalitats.

4 Encap cas no s podra fer (s de la valisa electranica per a fer tramits o remstre documentacio que. d'scord amb el que estableix I llei o |a norma reguladora, disposen d'una tramitacid especifica. En particular, no es podra fer Us de la valisa slettronica per
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- Linici | sesbament de procediments administratius.
- Finalitats personals alienes a la Universitat de Valéntia

En qualsevol cas, a la valisa slsstronica podra ser daplicacis la 8 intsrna relativa a i electrnica, 1 &ls protocols dactuasio, guiss o manuals que s desenvolupen a lefects
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2. Seleccionar: FISICA TEORICA

3. Seleccionar: Permis PDI. (A la derecha de este campo hay un enlace con los formularios de
permisos de PDI de nuestro Departamento, segun el premiso que se solicite, los cuales se
deberan de firmar digitalmente).

Hay que rellenar los campos obligatorios marcado con* y en descripcidon poner: Solicitud de
permiso de “Nombre y Apellidos” por “Motivo”.

En “Fitxers adjunts” Seleccionar el fichero con el permiso rellenado y firmado digitalmente y
adjuntarlo.
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Pestafia Acabar, hay que aceptar las notificaciones telematicas y darle enviar.
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Tu solicitud ha sido enviada y se esta procesando. El tiempo de proceso de tu solicitud es variable en funcion de la red utilizada,
e MR i e e e e e i e e



PROCEDIMENT PER A INSTANCIA SOL-LICITUD PERMIS PDI
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Finalizar o ir & Mi Sitio Personal

Puedes ir a “Obtener e imprimir documento” justificativo del registro y después darle a
“Finalizar e ir a Mi Sitio Personal” o directamente a “Finalizar e ir a Mi Sitio Personal”.

Con esto habra quedado registrado oficialmente el permiso solicitado.

Una vez sea recibido en la valija del Dpto. se hardn los tramites necesarios para que sea
aprobado dicho permiso. Una vez aprobado y firmado el solicitante recibird un email
donde se le pedird que acceda por entreu a “mis tramites” y en el apartado
“notificaciones” podra ver la notificacion con la resolucion de aprobacién del permiso.

Este tramite es necesario realizarlo para la terminacion del expediente administrativo.

Ante cualquier duda, consultad con el personal de la Secretaria del Departamento.



